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PATVIRTINTA 
Ukmergės rajono savivaldybės 
administracijos direktoriaus įsakymu
2024 m. vasario 22 d. Nr. 13-191


UKMERGĖS RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS 
FINANSŲ SKYRIAUS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Ukmergės rajono savivaldybės administracijos Finansų skyriaus (toliau – Skyrius) nuostatai reglamentuoja Skyriaus uždavinius, funkcijas, teises ir veiklos organizavimą. 
2. Skyrius yra Ukmergės rajono savivaldybės (toliau – Savivaldybė) administracijos struktūrinis padalinys, tiesiogiai pavaldus Ukmergės rajono savivaldybės administracijos (toliau – Administracija) direktoriui ir sprendžiantis Skyriaus kompetencijai priskirtus klausimus. 
3. Skyrius neturi juridinio asmens teisių, jo veikla yra finansuojama iš Savivaldybės biudžeto. 
4. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos įstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimais, Savivaldybės institucijų teisės aktais, kitais teisės aktais, kurie susiję su Skyriaus veikla, ir šiais nuostatais.
5. Skyrius teisės aktų nustatyta tvarka turi savo blanką su Savivaldybės herbu, kuris naudojamas pagal Skyriaus kompetenciją. 

II SKYRIUS
SKYRIAUS UŽDAVINIAI IR FUNKCIJOS

6. Skyriaus uždaviniai yra šie:
6.1. organizuoti Savivaldybės biudžeto sudarymą, jo vykdymą ir biudžeto lėšų apskaitą;
6.2. parengti Savivaldybės biudžeto bei Savivaldybės iždo ir Savivaldybės konsoliduotųjų finansinių ataskaitų rinkinius.
7. Skyrius, įgyvendindamas jam pavestus uždavinius, atlieka šias funkcijas:
7.1. organizuoja ir rengia Savivaldybės biudžeto projektą;
7.2. dalyvauja Savivaldybės strateginio planavimo procesuose, derina finansinių duomenų atitikimą strateginio planavimo ir biudžeto dokumentuose;
7.3. sudaro ir teikia Finansų ministerijai pagal nustatytas formas patvirtintą Savivaldybės biudžetą, rengia metų ketvirčiais paskirstytą Savivaldybės biudžeto pajamų ir išlaidų sąrašą;
7.4. tikrina asignavimų valdytojų sudarytas biudžeto išlaidų sąmatas, analizuoja ir kontroliuoja ketvirčių ir metų asignavimų valdytojų išlaidų sąmatų įvykdymo ataskaitas, konsultuoja Savivaldybės asignavimų valdytojus biudžeto išlaidų planavimo, tikslingo asignavimų naudojimo klausimais; 
7.5. rengia Savivaldybės biudžeto vykdymo metų ataskaitą ir teikia tvirtinti Savivaldybės tarybai. Pagal Finansų ministerijos nustatytas formas teikia Savivaldybės biudžeto vykdymo ataskaitas Finansų ministerijai;
7.6. atlieka biudžetinių įstaigų finansinės veiklos analizę, kaupia ir sistemina duomenis, reikalingus savivaldybės biudžetui formuoti, teikia informaciją valstybės institucijoms apie finansinių išteklių poreikio pasikeitimus, kada keičiasi teisės aktai;
7.7. rengia sprendimų projektus dėl papildomų bei planą viršijančių Savivaldybės biudžeto pajamų ir kitų lėšų paskirstymo, nustato netekusių tikslinės paskirties asignavimų sumas. Nagrinėja biudžetinių įstaigų ir kitų institucijų prašomų papildomų asignavimų poreikį ir teikia pasiūlymus dėl jų skyrimo;
7.8. rengia sprendimų projektus dėl Savivaldybės biudžeto projekto sudarymo ir vykdymo tvarkos, Savivaldybės biudžeto asignavimų administravimo tvarkos;
7.9. rengia sprendimų projektus dėl verslo liudijimų mokesčio dydžių nustatymo;
7.10. finansuoja asignavimų valdytojus pagal pavirtintą biudžeto planą, vykdo Savivaldybės biudžeto kasos operacijas, apskaito Savivaldybės biudžeto pajamas ir išlaidas, Savivaldybės vardu gautas paskolas, sudaro finansinę atskaitomybę ir nustatytais terminais teikia Finansų ministerijai;
7.11. planuoja paskolų poreikį, rengia sprendimų projektus dėl paskolų ėmimo ir garantijų suteikimo savivaldybės kontroliuojamoms įmonėms; kontroliuoja skolos limitų vykdymą, teikia Finansų ministerijai ataskaitas apie savivaldybės skolos būklę;
7.12. dalyvauja rengiant ir įgyvendinant darbo rinkos politiką Savivaldybės teritorijoje;
7.13. sudaro Savivaldybės iždo tarpinius ir metinį finansinių ataskaitų rinkinius;
7.14. rengia Savivaldybės konsoliduotųjų finansinių ataskaitų rinkinį;
7.15. rengia sprendimų projektus dėl nekilnojamojo turto ir žemės mokesčių tarifų nustatymo;
7.16. nagrinėja prašymus dėl mokesčių lengvatų suteikimo (išskyrus žemės nuomos ir žemės mokesčius); rengia sprendimų projektus dėl mokesčių lengvatų teikimo savivaldybės biudžeto sąskaita;
7.17. nagrinėja prašymus dėl gyventojų pajamų mokesčio lengvatos taikymo asmenims, atvykusiems gyventi ir naujai deklaravusiems gyvenamąją vietą Ukmergės rajone; rengia teisės aktus dėl išmokų skyrimo;
7.18. atlieka finansų kontrolės funkcijas Skyriaus kompetencijai priskirtais klausimais;
7.19. nagrinėja įmonių, įstaigų ir piliečių pareiškimus, skundus, pasiūlymus Skyriaus kompetencijai priskirtais klausimais ir nustatyta tvarka į juos atsako;
7.20. teikia informaciją visuomenei, spaudos atstovams, Savivaldybės tarybai, merui ir Administracijos direktoriui Skyriaus kompetencijai priskirtais klausimais;
7.21. pagal Skyriaus kompetenciją vykdo kitas teisės aktuose nustatytas funkcijas ir Administracijos direktoriaus pavedimus.

III SKYRIUS
SKYRIAUS TEISĖS

8. Skyrius, įgyvendindamas jam pavestus uždavinius ir atlikdamas funkcijas, turi teisę: 
8.1. gauti iš Administracijos struktūrinių padalinių, kitų įstaigų dokumentus ir informaciją, kurių reikia Skyriaus uždaviniams įgyvendinti ir funkcijoms atlikti; 
8.2. teikti pasiūlymus Administracijos direktoriui, Savivaldybės merui organizaciniais ir lokalinių teisės aktų rengimo, pakeitimo, tikslinimo klausimais;
8.3. Administracijos direktoriui, Savivaldybės merui pavedus pagal savo kompetenciją atstovauti Savivaldybę kitose institucijose ir įstaigose; 
8.4. dalyvauti mokymuose ir kelti savo kvalifikaciją; 
8.5. naudotis kitomis Lietuvos Respublikos įstatymų ir kitų teisės aktų nustatytomis teisėmis. 

IV SKYRIUS
SKYRIAUS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

9. Skyriui vadovauja vedėjas, kurį į pareigas skiria ir iš jų atleidžia Administracijos direktorius Lietuvos Respublikos valstybės tarnybos įstatymo nustatyta tvarka. 
10. Skyriaus vedėjas tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Administracijos direktoriui. 
11. Skyriaus vedėjas užtikrina, kad Skyriaus veikloje būtų laikomasi Lietuvos Respublikos įstatymų, vykdomi Vyriausybės nutarimai, Savivaldybės tarybos sprendimai, Savivaldybės mero potvarkiai, Administracijos direktoriaus įsakymai.
12. Skyriaus vedėją jam nesant pavaduoja Administracijos direktoriaus įsakymu paskirtas Skyriaus valstybės tarnautojas.
13. Skyriaus valstybės tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, (toliau – darbuotojai) tiesiogiai pavaldūs ir atsiskaito Skyriaus vedėjui.
14. Skyriaus darbuotojams keliami specialūs reikalavimai bei funkcijos nustatomos pareigybių aprašymuose.
15. Atleidžiami iš pareigų arba perkeliami į kitas pareigas Skyriaus darbuotojai privalo perduoti reikalus (nebaigtus vykdyti dokumentus, nebaigtus spręsti klausimus, turimas bylas ir kt.), taip pat informacinę ir norminę medžiagą, antspaudus ir spaudus. Skyriaus vedėjas paskiria darbuotoją, atsakingą už perduodamų reikalų tvarkymą. Skyriaus vedėjas reikalus perduoda Administracijos direktoriaus paskirtam darbuotojui arba direktoriui. Perduodant reikalus surašomas perdavimo priėmimo aktas. Aktą pasirašo reikalus perdavęs ir reikalus priėmęs asmuo. Aktą tvirtina Administracijos direktorius. 

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

16. Skyriaus nuostatus, jų pakeitimus, papildymus tvirtina Administracijos direktorius.
17. Skyrius reorganizuojamas ar likviduojamas teisės aktų nustatyta tvarka. Šiuo atveju Skyrius savo įgaliojimus perduoda naujiems Administracijos struktūriniams padaliniams, kuriems priskiriamos Skyriaus funkcijos.
18. Perduodant ir perimant funkcijas, surašomas perdavimo – priėmimo aktas, kuriame pateikiami  svarbiausieji duomenys apie Skyriaus dokumentų ir archyvo būklę. Perduodamas Skyriaus antspaudas ir spaudai. 
___________________


