IRTINTA
kimerges rajono savivaldybés tarybos
94 m. geguzés 25 d. sprendimu Nr. 7-7

UKMERGES RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Ukmergés rajono savivaldybés administracijos nuostatai (toliau — Nuostatai) nustato
Ukmerges rajono savivaldybés (toliau — Savivaldybe) administracijos (toliau — Administracija)
veiklos tikslus, uZdavinius, funkcijas, savininko teises ir pareigas jgyvendinandios institucijos
kompetencija, Administracijos valdyma, direktoriaus kompetencija, Administracijos darbo
organizavima, turta ir 13y Saltinius, veiklos ir finansine kontrole, nuostaty keitimo ir jsigaliojimo
tvarka.

2. Administracija yra Savivaldybés jstaiga, kurig sudaro struktdriniai padaliniai, j
strukttirinius padalinius nejeinancios pareigybés ir Administracijos filialai — senilinijos (Savivaldybés
administracijos struktiiriniai teritoriniai padaliniai).

Punkto pakeitimai:
Nr. 7-38, 2024-02-29, paskelbta TAR 2024-03-04, i. k. 2024-03972

3. Administracijos teisiné forma — biudzZetin¢ jstaiga.

4. Administracija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija,
Lietuvos Respublikos darbo kodeksu, Lietuvos Respublikos vietos savivaldos, Lietuvos Respublikos
vieSojo administravimo, Lietuvos Respublikos valstybes tarnybos ir Lietuvos Respublikos
biudZetiniy jstaigy jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Savivaldybés tarybos
reglamentu, Savivaldybés tarybos sprendimais, Savivaldybés mero potvarkiais, Administracijos
direktoriaus jsakymais, $iais Nuostatais ir kitais Lietuvos Respublikos teisés aktais (toliau — teisés
aktai).

5. Administracijos savininkas yra Savivaldybé. Savininko teises ir pareigas jgyvendina
Savivaldybés meras, i$skyrus tas savininko teises ir pareigas, kurios Lietuvos Respublikos vietos
savivaldos jstatyme yra priskirtos iSimtinei ir paprastajai Savivaldybés tarybos kompetencijai (jeigu
paprastosios savivaldybeés tarybos kompetencijos igyvendinimo Savivaldybés taryba néra perdavusi

Savivaldybés merui).
Punkto pakeitimai:
Nr. 7-38, 2024-02-29, paskelbta TAR 2024-03-04, i. k. 2024-03972

6. Administracijos nuostatai tvirtinami ir kei¢iami Savivaldybes tarybos sprendimu.

7. Administracijos vadovas yra Administracijos direktorius, atskaitingas Savivaldybés
merui.

8. Administracija turi juridinio asmens statusa. Turi saskaity bankuose ir herbinj antspauda
su pavadinimu ,,Ukmergés rajono savivaldybés administracija® ir Savivaldybés herbu. UZ antspaudo
naudojimg ir saugojima atsakingas Administracijos direktorius arba Jjo igaliotas asmuo.

9. Administracijos veikla yra neterminuota. Administracijos jgaliojimai néra susije su
Savivaldybés tarybos ir mero jgaliojimy pabaiga.

10. Administracijos veikla grindZiama jstatymy virSenybés, obj ektyvumo, veiklos
vieSumo ir skaidrumo, plétros ir veiklos planingumo, Zmogaus teisiy ir laisviy uZtikrinimo ir gerbimo,
nepiktnaudzZiavimo valdZia, tarnybinio bendradarbiavimo principais.

11. Administracijos finansiniai metai sutampa su kalendoriniais metais.

12. Administracija yra paramos gavéja.

13. Administracijos buveinés adresas — Kestugio a. 3, 20114 Ukmergé. Pagrindiné
veiklos rusis — Lietuvos Respublikos savivaldybiy veikla, kodas 84.11.20, juridinio asmens Kodas
188752174. :




II SKYRIUS
ADMINISTRACLJOS VEIKLOS TIKSLAI, UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

14. Administracijos veiklos tikslai, vykdant teisés akty jai nustatytas funkcijas —
organizuoti ir kontroliuoti Savivaldybés institucijy sprendimy jgyvendinimg arba paéiai juos
igyvendinti, jgyvendinti jstatymus ir Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus, nereikalaujancius
Savivaldybés tarybos sprendimy, administruoti vieSyjy paslaugy teikimg, atlikti vieSojo
administravimo funkcijas.

15. Administracijos veiklos uzdaviniai, siekiant iSkelty tiksly, yra uZtikrinti:

15.1. veiklos teisétuma;

15.2. veiklos vieSumg ir skaidruma;

15.3. pletros ir veiklos planinguma;

15.4. reagavima | gyventojy nuomong;

15.5. vieSojo administravimo principus;

15.6. Zmogaus teises ir laisves, jy gerbima.

16. Administracija, vykdydama jai pavestus uzdavinius, atlieka §ias funkcijas:

16.1. Savivaldybés teritorijoje organizuoja ir kontroliuoja Savivaldybés institucijy
sprendimy jgyvendinimg arba pati juos jgyvendina;

16.2. jgyvendina jstatymus ir Vyriausybés nutarimus, nereikalaujan¢ius Savivaldybés
tarybos sprendimy;

16.3. jstatymy nustatyta tvarka organizuoja Savivaldybés biudzeto pajamy, i$laidy ir
kity piniginiy iStekliy finansinés apskaitos tvarkyma, organizuoja ir kontroliuoja Savivaldybés turto
valdyma ir naudojimg;

Papunkcio pakeitimai:
Nr. 7-38, 2024-02-29, paskelbta TAR 2024-03-04, i. k. 2024-03972

16.4. administruoja viesyjy paslaugy teikima;

16.5. rengia Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymy projektus, Savivaldybés
institucijy sprendimy ir potvarkiy projektus;

16.6. dél Savivaldybés tarybos sprendimy projekty, iSskyrus Nuostaty 16.5 papunktyje
nurodytus sprendimy projektus, Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatyme nustatyta tvarka ir
terminais pateikia iSvadas;

16.7. atlieka Savivaldybés tarybos posédziy sekretoriaus (-iy), Savivaldybés mero,
Savivaldybés tarybos nariy ir Savivaldybeés kontrolés ir audito tarnybos finansinj, ikinj ir materialinj
aptarnavima;

16.8. atlieka centrinés perkanciosios organizacijos funkcijas Savivaldybei pavaldzioms
perkanciosioms organizacijoms — biudZetinéms jstaigoms;

16.9. atlieka kitas Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatyme bei kituose teisés
aktuose numatytas funkcijas.

IIT SKYRIUS 5
ADMINISTRACIJOS SAVININKO TEISES IR PAREIGAS IGYVENDINANCIOS
INSTITUCIJOS KOMPETENCIJA

17. Savininko teises ir pareigas jgyvendinancios institucijos — Savivaldybés mero,
i8skyrus tas Administracijos savininko teises ir pareigas, kurios yra priskirtos i$imtinei ir paprastajai
Savivaldybés tarybos kompetencijai (jeigu paprastosios Savivaldybés tarybos kompetencijos
jgyvendinimo Savivaldybés taryba néra perdavusi Savivaldybés merui) kompetencija nustatyta
Lietuvos Respublikos vietos savivaldos, Lietuvos Respublikos biudzetiniy jstaigy jstatymuose,

kituose Lietuvos Respublikos teisés aktuose.
Punkto pakeitimai:
Nr. 7-38, 2024-02-29, paskelbta TAR 2024-03-04, i. k. 2024-03972




IV SKYRIUS
ADMINISTRACIJOS TEISES IR PAREIGOS

18. Administracija, jgyvendindama jai pavestus uzdavinius ir funkcijas, turi teise:

18.1. gauti i§ visy Savivaldybes institucijy ir kity jstaigy ir organizacijy, kuriy savininké
yra Savivaldybé, Savivaldybés kontroliuojamy jmoniy informacijg ir pasiilymus Administracijos
kompetencijai priskirtais klausimais;

18.2. Savivaldybés sprendZiamoms problemoms nagrinéti sudaryti komisijas, darbo grupes;

18.3. pagal savo kompetencija sudaryti sutartis ir susitarimus su Lietuvos Respublikos
ir uzsienio valstybiy juridiniais ir fiziniais asmenimis;

18.4. ginti savo teises teismuose;

18.5. Administracija turi ir kitas jstatymais, kitais teisés aktais jai suteiktas teises.

19. Administracija privalo:

19.1. organizuoti Administracijai teisés aktais pavesty funkcijy jgyvendinima;

19.2. teisés akty nustatyta tvarka administruoti vie$yjy paslaugy teikima.

V SKYRIUS
ADMINISTRACIJOS VALDYMAS IR VEIKLOS ADMINISTRAVIMAS

20. Administracijai vadovauja direktorius. Jis yra jstaigos vadovas. Administracijos
direktorius tiesiogiai ir asmeniskai Savivaldybes merui atsako uZ jstatymuy, jstatymy jgyvendinamuyjy
teisés akty, Vyriausybés, Savivaldybés tarybos sprendimy, Savivaldybés mero potvarkiy
1gyvendinimg Savivaldybés teritorijoje jo kompetencijai priskirtais klausimais.

21. Administracijos direktoriy skiria ir atleidzia Savivaldybés meras. Administracijos
direktorius skiriamas Savivaldybés mero jgaliojimy laikui. Administracijos direktorius yra politinio
(asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojas.

22. Asmuo, skiriamas j Administracijos direktoriaus pareigas, turi atitikti jstatymuose ir
kituose teisés aktuose nustatytus reikalavimus, taikomus iSduodant leidima dirbti ar susipaZinti su
islaptinta informacija.

23. Administracijos direktoriaus skyrimo ir atleidimo tvarka atitinka Vietos savivaldos
ir Valstybés tarnybos jstatymy nuostatas.

24. Administracijos direktorius veiklg organizuoja ir veikia Administracijos vardu
bendradarbiaudamas su kitais juridiniais asmenimis, vadovaudamasis §iais Nuostatais, pareigybés
apraSymu bei kitais teisés aktais.

25. Administracijos direktorius:

25.1. atstovauja ar jgalioja kitus asmenis atstovauti Administracijai teismuose, valstybés
institucijose, santykiuose su fiziniais ir juridiniais asmenimis;

25.2. sudaro sandorius jstaigos vardu;

25.3 nustato Administracijos struktiira, valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy
pagal darbo sutartis, pareigybiy skaiéiy ir pareigybiy sgrasus;

Papunkcio pakeitimai:
Nr. 7-38, 2024-02-29, paskelbta TAR 2024-03-04, i. k. 2024-03972

25.4. vykdo kitas Vietos savivaldos jstatymo ir kity teisés akty jam nustatytas funkcijas.

26. Administracijos direktorius koordinuoja ir kontroliuoja Administracijos struktiiriniy
padaliniy ir struktdiriniy teritoriniy padaliniy veiklg per skyriy vedéjus ir seniiinus.

27. Administracijos direktoriaus atostogy ar ligos metu, taip pat kai jis laikinai negali
eiti pareigy dél kity priezas¢iy, Administracijos direktoriaus funkcijas atliecka Administracijos
direktoriaus pavaduotojas arba Savivaldybés mero paskirtas Administracijos valstybés tarnautojas.

28. Administracijos vidaus darbo veiklg reglamentuoja Administracijos direktoriaus
patvirtintos Administracijos vidaus darbo tvarkos taisyklés, Administracijos struktiiriniy padaliniy ir
struktiiriniy teritoriniy padaliniy kompetencijg, funkcijas, atsakomybe, darbo organizavima ir viding’
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struktlira nustato $iy padaliniy nuostatai, pareigybiy apraSymai, kuriuos tvirtina Administracijos
direktorius jsakymais.

29. Administracijos veikla organizuojama vadovaujantis Savivaldybés tarybos
patvirtintu Savivaldybés strateginiu plétros planu, strateginiu veiklos planu, Kitais strateginio
planavimo dokumentais ir strateginio planavimo principais ir Kitais teisés aktais.

30. Administracijos struktiirinio padalinio veikla organizuoja, kontroliuoja ir uz ja
atsako Administracijos struktiirinio padalinio vedéjas, Administracijos struktiriniy teritoriniy
padaliniy — senitinijy veikla organizuoja, kontroliuoja ir uZ ja atsako senilinas, o j struktiirinius
padalinius nejeinanciy pareigybiy — Administracijos direktorius.”

Punkto pakeitimai:
Nr. 7-38, 2024-02-29, paskelbta TAR 2024-03-04, i. k. 2024-03972

31. Kai Savivaldybés teritorijoje jvedamas tiesioginis valdymas, Administracijos
direktoriaus jgaliojimy klausimas sprendziamas Lietuvos Respublikos tiesioginio valdymo
savivaldybés teritorijoje jstatymo nustatyta tvarka.

VI SKYRIUS
ADMINISTRACIJOS DARBO ORGANIZAVIMAS

32. Administracijos karjeros valstybés tarnautojy (toliau — tarnautojas) ir darbuotojy,
dirbanc¢iy pagal darbo sutartis (toliau — darbuotojas), teisinius santykius reglamentuoja Valstybés
tarnybos jstatymas, Darbo kodeksas ir kiti teisés aktai. Administracijos strukttriniy padaliniy ir
struktiriniy teritoriniy padaliniy veikla reguliuvoja Administracijos direktoriaus patvirtinti minéty
padaliniy nuostatai, Administracijos vidaus darbo tvarkos taisyklés, Kkiti teisés aktai.

33. Administracijos tarnautojai ir darbuotojai, iSskyrus Administracijos Centralizuoto
vidaus audito skyriaus vedéjas ir vyriausiasis specialistas (vidaus auditorius), atskaitingi
Administracijos direktoriui.

34. Administracijos Centralizuoto vidaus audito skyrius —Administracijos direktoriui
pavaldus, Savivaldybés merui atskaitingas Administracijos struktfrinis padalinys, jsteigtas
Administracijos, Savivaldybés administravimo subjekty ar kity Savivaldybés vieSyjy juridiniy
asmeny vidaus auditui atlikti.

35. Administracijos tarnautojy ir darbuotojy jy atostogy, komandiruo¢iy, ligos metu ar
dél kity priezasCiy negalint eiti pareigy, funkcijas atlieka tarnautojy ir darbuotojy pareigybiy
apraSymuose nurodyti arba Administracijos direktoriaus jsakymu paskirti tarnautojai ir darbuotojai.

36. Atleidziamy i§ pareigy Administracijos tarnautojy ir darbuotojy reikaly perdavimo
ir priémimo tvarka nustato Administracijos direktorius.

VIISKYRIUS
ADMINISTRACIJOS TURTAS IR LESU SALTINIAI

37. Administracijos &8y Saltiniai yra Savivaldybés, valstybés, Europos Sgjungos ir kity
struktlriniy fondy bei programy 1éSos, biudZetiniy jstaigy pajamos (turto nuomos ir kt.), paskolos ir
kitos teisétai gautos 1éSos.

38. Administracija skirtas 1éSas naudoja Nuostatuose nustatytiems tikslams pasiekti ir
funkcijoms atlikti, vykdomoms programoms jgyvendinti, i§laidoms dengti.

39. Asignavimus, skirtus Administracijai, administruoja Administracijos direktorius.

40. Savivaldybés biudzeto mokéjimo operacijy vykdymg organizuoja Administracija
per finansy jstaigas.

41. Administracija finansin¢ apskaita organizuoja ir atskaitomybe tvarko teisés akty
nustatyta tvarka.

Punkto pakeitimai:
Nr. 7-38, 2024-02-29, paskelbta TAR 2024-03-04, i. k. 2024-03972

42. Savivaldybeés turta Administracija valdo ir naudoja patikéjimo teise Liet
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Respublikos biudzetiniy jstaigy jstatymo, Lietuvos Respublikos valstybés ir savivaldybiy turto
valdymo, naudojimo ir disponavimo juo jstatymo, Savivaldybés tarybos sprendimy bei kity teisés
akty nustatyta tvarka.

VIII SKYRIUS
ADMINISTRACIJOS FINANSINE IR VEIKLOS KONTROLE

43. Administracijos veiklg kontroliuoja ir uZ jg atsako Administracijos direktorius.

44. Savivaldybés meras kontroliuoja ir priziGiri Administracijos direktoriaus veikla.

45. Uz efektyvios vidaus kontrolés sukiirima, jos veikimg ir tobulinimg atsako
Administracijos direktorius.

46. Administracijos finansinj, atitikties ir veiklos auditg atlieka Savivaldybés kontrolés
ir audito tarnyba, kitos institucijos teisés akty nustatyta tvarka.

47. Administracijos vidaus auditg atlieka Administracijos Centralizuoto vidaus audito
skyrius, vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatymu ir kitais

teisés aktais, reglamentuojanéiais vidaus auditg.

IX SKYRIUS
ADMINISTRACIJOS REIKALU PERDAVIMAS IR PRIEMIMAS

48. Savivaldybés merui pri¢émus sprendimg dél Administracijos direktoriaus atleidimo
i§ pareigy, buves Administracijos direktorius Savivaldybés mero potvarkyje nurodytu laiku ir
dalyvaujant Savivaldybeés merui turi perduoti reikalus naujam Administracijos direktoriui ar kitam
Savivaldybés mero jgaliotam asmeniui.

49. Perduodant reikalus turi buti surafomas Reikaly perdavimo ir priémimo aktas.
Reikaly perdavimo ir priémimo akte turi biiti pateikti svarbiausi duomenys, apibtidinantys faktine
Administracijos biikle, struktlira, Administracijos i§laidy sgmatos vykdyma, finansinés apskaitos ir
atskaitomybes bukle, Savivaldybes turtg, Savivaldybés tarybos sprendimy, Savivaldybés mero
potvarkiy vykdyma ir kt.

50. Reikaly perdavimo ir priémimo akta pasiraso reikalus perduodantis ir juos priimantis
asmuo. Aktg tvirtina Savivaldybés meras. Jei reikalus perduodantis arba juos perimantis asmuo
nesutinka su akte nurodytais duomenimis, jis nurodo tai rastu, pasira$ydamas akta.

51. Reikaly perdavimo ir priémimo aktas sura§omas dviem egzemplioriais, i§ kuriy
vienas lieka Savivaldybés merui, kitas — reikalus perimanciam asmeniui. Buves Administracijos
direktorius turi teis¢ gauti akto kopija.

52. Administracijos struktfiriniy ir struktiiriniy teritoriniy padaliniy reikaly perdavimo
ir priémimo tvarka reglamentuoja $iy padaliniy nuostatai ir kiti teisés aktai.

X SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

53. Nuostatai tvirtinami, kei¢iami ir pripaZjstami netekusiais galios Savivaldybés mero
teikimu Savivaldybés tarybos sprendimu.

54. Patvirtinti nuostatai, jy pakeitimai jsigalioja nuo jy jregistravimo Juridiniy asmeny
registre jstatymy nustatyta tvarka.

55. Siy Nuostaty reikalavimy vykdyma uZtikrina Administracijos direktorius.

56. Siuose Nuostatuose neaptarti Administracijos veiklos klausimai sprendziami
vadovaujantis Lietuvos Respublikos teisés aktais.

57. Jei pasikeiCia teisés aktai, reglamentuojantys Administracijos veiklg, ir jei
aukstesnes galios teises aktai atitinkamus klausimus reglamentuoja kitaip, nei $ie Nuostatai, taikomos
ty teisés akty nuostatos.

58. Informacija apie Administracijos veikla, kurig, remiantis Lietuvos Respublikds

/



6

teisés aktais, reikia paskelbti vieSai, pateikiama interneto svetainéje www.ukmerge.lt.
59. Administracija reorganizuojama arba likviduojama Lietuvos Respublikos teisés akty
nustatyta tvarka. —
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